
Sehr geehrte Damen und Herren,  

 

bitte beachten Sie folgende Voraussetzungen für die elektronische Rechnungsabwicklung per E-

Mail:  

 

1. Mit der erstmaligen elektronischen Rechnungsabwicklung verpflichten Sie sich, sodann 

grundsätzlich nur noch über den elektronischen Weg im pdf-Format abzurechnen und keine 

Rechnungen mehr in Papierform zuzustellen 

 

2. Für den Versand von Rechnungen per E-Mail verwenden Sie bitte ausschließlich die E-Mail-

Adresse gem. unserer Bestellung 

 

3. Die E-Mail-Adresse dient ausschließlich der Bearbeitung von Rechnungen & Gutschriften. 

 

4. Bitte senden Sie die Rechnungen ausschließlich als Anhang im pdf-Format 

 

5. In einer pdf-Datei darf nur eine Rechnung enthalten sein  

 

6. Anhänge, wie Stundenaufstellungen, Leistungsnachweise usw. müssen zusammen mit der 

Rechnung in derselben pdf-Datei enthalten sein. Alternativ senden Sie den Anhang direkt an 

Ihren Ansprechpartner 

 

7. Es dürfen keine abrechnungsrelevanten Informationen außerhalb der angehängten pdf-Datei 

im Textfeld oder Betreff der E-Mail enthalten sein 

 

8. Liegt Ihnen eine Bestellnummer von uns vor, ist  

a. diese zwingend auf der Rechnung zu vermerken 

b. pro Bestellnummer eine separate Rechnung (d.h. keine Sammelrechnungen) 

c. pro Bestellposition eine Rechnungspositionen (d.h. kein zusammenfassen von 

Bestellpositionen zu einer Rechnungsposition) 

 

9. Liegt Ihnen keine Bestellnummer vor, ist unbedingt Ihr Ansprechpartner mit Vor- und 

Zunamen und die Abteilung auf der Rechnung zu vermerken 

 

10. Von allen obigen Regelungen unberührt bleiben Rechnungsbelege mit Anlagen, die nach 

anderen Rechtsvorschriften einer papiergebundenen Versandart bedürfen 

(Ausfuhrnachweise, Zolldokumente o.ä.) 

 

Mahnungen senden Sie bitte ausschließlich an das E-Mail-Postfach Mahnung@buerkle-gmbh.de 

 

Für Rückfragen zur elektronischen Rechnungsstellung per E-Mail stehen wir Ihnen gerne zur 

Verfügung. 

 

Vielen Dank für Ihre Unterstützung!  

 

Mit freundlichen Grüßen  

 

 

Robert Bürkle GmbH 


